
Инструкция

Как выпустить 

электронную подпись 

и подписать документ 

в Контур.Сайн

Чтобы подписать документ, нужно 

зарегистрироваться Контур.Сайне 


и получить неквалифицированную 

электронную подпись. Как это 

сделать — рассказываем 


в инструкции.

Как зарегистрироваться в сервисе →

Как выпустить электронную подпись →

Как подписать документ →



3. Если вы уже зарегистрированы 


в сервисе, введите электронную почту 


и пароль. Если нет – нажмите в правом 

нижнем углу «Зарегистрироваться».
Вход в Сайн

Пароль Сертификат Ссылка Телефон

Почта

Пароль

Забыли пароль?Запомнить меня

Войти

sign.kontur.ru Зарегистрироваться

1. Войдите в сервис по ссылке в письме.

Как зарегистрироваться в сервисе

Иванов Александр Николаевич прислал 

вам документ . Чтобы 

ознакомиться с ним и подписать, перейдите 

в сервис Контур.Сайн. 


Там же вы сможете бесплатно оформить 

сертификат электронной подписи. Как это 

сделать — .

«Договор о покупке»

читайте в инструкции

Перейти в сервис

2. Вы попадете на страницу подписания 


документа, но не сможете его подписать, 


пока не войдете в сервис. В правом 


верхнем углу нажмите «Войти».

Иван Иванович И. просит вас 

подписать документ онлайн

Чтобы подписывать документы, вам понадобится электронная подпись.   

Вы сможете выпустить ее бесплатно за 10 минут

PDF

Договор на оказание услуг.pdf

Иван Иванович И.

Начать подписание

Войти



4. Заполните ФИО и телефон, нажмите 

«Подтвердить». Вам позвонит робот — 

введите последние четыре цифры 


его номера.
Регистрация

Фамилия

Имя

Отчество

Телефон

+7 Подтвердить

Петрович

Петр

Петров

+7 912 *** ** 05

Затем введите почту и нажмите 

«Зарегистрироваться».
Телефон Подтверждено

+7 912 *** ** 05

Почта

p***@gmail.com

Зарегистрироваться

Регистрация

Для завершения регистрации перейдите 

по ссылке из письма

Письмо отправили на p***@gmail.com

5. Для завершения регистрации 


перейдите в ящик почты.

Откройте письмо 


и нажмите «Подтвердить».
Для завершения регистрации подтвердите 


адрес электронной почты:

Подтвердить

https://kontur.ru/sign/licence
https://kontur.ru/about/policy
https://kontur.ru/sign/licence
https://kontur.ru/about/policy


6. После вы будете 


автоматически направлены 


к подписанию документа 


в сервисе.

Иван Иванович И. просит вас 


подписать документ онлайн

Чтобы подписывать документы, вам понадобится электронная подпись.   

Вы сможете выпустить ее бесплатно за 10 минут

PDF

Договор на оказание услуг.pdf

Иван Иванович И.

Начать подписание

Получите электронную подпись

Чтобы подписывать документы, получите неквалифицированную 

электронную подпись (НЭП). Изготовление подписи занимает около 

10 минут

Для выпуска понадобится:


— Паспортные данные


— Номер СНИЛС и ИНН


— Подтвержденный профиль на Госуслугах 

Получить НЭП

Хочу использовать имеющийся КЭП для подписания

1. Нажмите «Получить НЭП»

Для работы с документом в сервисе понадобится неквалифицированная электронная 

подпись (НЭП).

Как выпустить электронную подпись



4. Заполните дату рождения, номера СНИЛС и ИНН. Проверьте, что данные совпадают 


с данными на сайте  и .«Госуслуги» ФНС

5. Заполните свои паспортные данные.

6. Подтвердите выпуск подписи. 

Для этого нажмите «Перейти 


на Госуслуги» и войдите 


в профиль на этом портале.

Подтверите выпуск НЭП на Госуслугах

Реквизиты электронной подписи

Петров Петр Петрович

ИНН: 6604000410

Чтобы завершить выпуск подписи, вам понадобится подтвержденный 

профиль на Госуслугах. Подробнее о регистрации и подтверждении учетной 

записи на Госуслугах

Перейти на Госуслуги

3. Номер телефона будет привязан 

к НЭП. Поэтому проверьте 

данные профиля и измените их, 

если необходимо.

Проверьте данные вашего профиля

Убедитесь, что эти данные совпадают с вашими данными на Госуслугах

Фамилия Петров

Имя Петр

Отчество Петрович

Телефон +7 912 *** ** 05

На этот номер вы будете получать СМС с кодом 

при подписании документов

Назад Далее

От какого лица вы хотите 


подписывать документы?

Юридическое лицо

Индивидуальный предприниматель

Физлицо или самозанятый

Назад Далее

2. Выберите физлицо 


или самозанятый. 


Нажмите «Далее».

https://www.gosuslugi.ru
https://service.nalog.ru/static/personal-data.html?svc=inn&from=%2Finn.do


8. В правом верхнем углу 

откройте уведомление 


и подтвердите выпуск 

НЭПа.
Петр Петрович

9. Если запрос отклонен, 

проверьте совпадают ли 

данные на сайте «Госуслуги» 


и в Контур.Сайне. 



Подтвердите учетную запись 

на Госуслугах, если этого еще 

не сделали.

Запрос на выпуск электронной 

подписи отклонен

Вы не подтвердили выпуск подписи на Госуслугах 

 в течение 24 часов

Попробовать снова

7. Войдите в свой профиль 


на портале «Госуслуги».
Петр П.



1. Зайдите в Контур.Сайн.

Как подписать документ

2. Выберите сертификат 


и подтвердите действия 

кодом из смс.

Отправленные Входящие На подпись Удаленные Новый документ

Введите ФИО, название организации или документа Статус документа Дата создания

Создан Тема Отправитель Статус

Сегодня в 14:44 Договор на оказание услуг Иван Иванович И. Ожидает подпись получателя

Выберите сертификат для подписи

НЭП

Петров Петр Петрович

ИНН: 6604000410 Действует до 25 августа 2024

Входящий документ
Подписан всеми сторонами

PDF

Договор на оказание услуг ФП № 65747474-46465 

7ОП22 от 12 декабря 2020.pdf

Иван Иванович И.

Петр Петрович П.

Отправитель

Иван Иванович И.

ИНН 4567890456345

Посмотреть протокол Скачать протокол

3. Готово, документ 


подписан.

Вы молодец, у вас все получилось!




